
ОТЧЕТ 
о проделанной работе  

общего отдела администрации  
Гудермесского муниципального района за 2012 г.  

 

В 2012 году отделом проводилась следующая работа: регистрация 
входящей и исходящей корреспонденции, обращений граждан, справочная 

работа, контроль за движением и исполнением корреспонденции. Кроме 
того, общий отдел участвовал в работе аппаратных совещаний, готовил 

протоколы аппаратных совещаний, проводил документационное обеспечение 
выездных приемов главы района. Поступила корреспонденция: 

 
1.Из Администрации  Главы и Правительства  ЧР:  

 
а)  нормативная документация – 290  

     из них:  

 Распоряжения Главы ЧР – 18 

 Распоряжения Правительства ЧР – 67 

 Распоряжения Руководителя Администрации Главы и 
Правительства - 10 

 Указы Главы ЧР – 48  

 Постановления Правительства – 113 

 Законы ЧР – 34 
 

рассмотрено – 287 
на рассмотрении – 3  

 
б)  письма – 678 

 
     Содержание писем: 

 о предоставлении информации – 481 

 для сведения – 117 

 о проведении мероприятий - 2 

 об участии совещании – 39 

 разное – 39 

 
рассмотрено – 657 

на рассмотрении – 21 
 

2. Из Парламента Чеченской Республики: 

 
 Всего - 7 

 о предоставлении информации - 3 

 о рассмотрении обращений – 4  



 
рассмотрено – 7 

на рассмотрении -  
 

3.  От органов исполнительной власти – 610 

      
     из них: 

 из управлений – 159 

 из министерств – 451 
 

     Содержание писем: 

 о предоставлении информации – 368 

 для сведения и руководства в работе – 104 

 об участии в совещании –63 

 о проведении мероприятий - 7 

 разное – 68 
 

  рассмотрено – 587 
  на рассмотрении –23   

 
4. Управление организационной и контрольной работы (отдел по 

работе с обращениями граждан) 
  

     Всего - 168 
           

    Содержание писем: 
 

 об оказании материальной помощи - 22 

 о выделении жилья – 55 

 о выделении земельного участка – 14 

 об оказании помощи в строительстве дома – 11 

 о включении в список участников – 5 

 о выплате компенсации – 5 

 о направлении комиссии – 1 

 о выделении стройматериалов – 5 

 о решении спорного вопроса – 1 

 о проведении газопровода – 4 

 о погашении задолженности – 1 

 об оказании помощи в восстановлении дома - 3 

 разное – 41 

 
рассмотрено – 164 

на рассмотрении -  4 
 



5.   От организаций, учреждений – 1630 
 

Содержание писем: 

 по земельным вопросам -  94   

 об оказании содействия  -  39 

 представления с прокуратуры – 33 

 административные материалы – 277 

 о предоставлении информации – 172 

 о включении в план восстановления – 29 

 о направлении представителя   - 135 

 о выдаче разрешения на строительство – 61 

 о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – 22 

 для сведения - 149 

 запрос - 105 

 информация - 27 

 ответы на запросы - 15 

 вопросы опеки и попечительства - 38 

 о направлении копии определения суда - 19 

 вопросы газо-, водо- и электроснабжения- 12 

 о предоставлении справок о з/плате -1 

 представления о принятии мер по устранению обстоятельств, 

способствовавших совершению преступления  - 4 

 разное - 370 

 о выдаче справки о з/плате - 28 

рассмотрено -  1540 
на рассмотрении -  90 

 

 
6.  Обращения  граждан – 1977 

 
     Содержание писем: 

 

 о выделении земельного участка – 408 

 об отказе от участка – 15  

  об оформлении земельного участка – 21 

 о направлении комиссии – 115 

 о выдаче актов освидетельствования – 41  

 о выдаче градостроительного плана - 24  

 о перепланировке жилого помещения – 199 



 о содействии в ремонте жилья – 21  

 об аннулировании договора аренда – 4  

 об изменении вида деятельности помещения - 3 

 об оказании материальной помощи – 38  

 о помощи в строительстве дома – 3  

 о выдаче разрешения на строительство – 260  

 о выделении жилья  - 61                     

 о выплате компенсации – 16                      

 о включении в список участников – 23                       

 о приватизации квартиры – 134 

 о восстановлении документов на земельный участок - 7 

 о постановлении на учет в качестве нуждающегося в жилом 

помещении - 141 

  об изменении имени  - 17                 

 о выдаче разрешения на ввод - 58 

 о выдаче копий документов – 57 

 о выдаче выписки из похозяйственной книги - 31                        

 о разрешении сделки купли-продажи - 35                                

 о снижении брачного возраста - 29 

 о подтверждении стажа работы и выдаче справок – 54 

 о выдаче разрешения на объединение участков – 8  

 о заключении договора социального найма - 42 

 вопросы опеки и попечительства – 16 

 о трудоустройстве - 2 

 разное – 94 
 

рассмотрено – 1919 
на рассмотрении – 58 

 
 

Итого:      5360 
 

Также специалистами отдела ведется работа по формированию 
регистра муниципальных нормативно-правовых актов на бумажных и 

электронных (в формате Word и PDF) носителях. В 2012 году отправлено в 
Правовой Департамент Администрации Главы и Правительства Чеченской 
Республики -  1238  нормативно-правовых акта. 

 
 

 
 

Начальник 
общего отдела                                                        З.Д.Радуева 


